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We are hiring! 

Bij Teleon werken we elke dag aan innovatieve oplossingen voor beter zicht. Dat doen we met 
collega’s uit verschillende disciplines, waaronder Finance. Ter uitbreiding van ons team zijn we op 
zoek naar een Financieel Administratief Medewerker voor 24 uur per week. Zoek jij een 
afwisselende administratieve functie binnen een informele en internationale werkomgeving? Dan 
hebben wij een leuke vacature van 

FINANCIEEL ADMINISTRATIEF MEDEWERKER 

Wat ga je doen? 
Als Financieel Administratief Medewerker zorg je ervoor dat onze financiële administratie 
netjes en up-to-date is. Je houdt overzicht, werkt gestructureerd en draagt bij aan een 
soepel financieel proces. 
Je werkzaamheden bestaan onder andere uit: 

• Het verwerken, monitoren en beheren van inkomende en uitgaande betalingen; 
• Het opstellen en uitvoeren van periodieke aanmaanrondes. 
• Het controleren van financiële documentatie, zoals inkomende facturen en 

declaraties, aan formele vereisten. 
• Het boeken van inkomende facturen en het afstemmen van ontvangen 

aanmaningen. 
• Ondersteunen bij de salarisadministratie en verwerking van declaraties 
• Ondersteunen bij het opstellen van (maand)rapportages en analyses. 

 
Wie ben jij? 
Je hebt een mbo- of hbo-opleiding in een financiële of administratieve richting. 
Je werkt nauwkeurig, gestructureerd en hebt oog voor detail. 
Je vindt het prettig om zelfstandig te werken, maar schakelt ook makkelijk met collega’s. 
Je hebt een goede basiskennis van financiële administratie met diverse groepsmaatschappijen in 
binnen- en buitenland  
Je hebt affiniteit met salarisadministratie. 
Je communiceert duidelijk en professioneel. 
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Waarom werken bij Teleon?  
Flexibel en goed te combineren 
Deze parttime functie van 24 uur per week is goed te combineren met je privéleven. We bieden 
flexibele werktijden. 
 
Een open en informele werksfeer 
Bij Teleon houden we van korte lijnen en een prettige samenwerking. De deuren staan open en 
collega’s helpen elkaar graag. 
 
Aandacht voor jouw ontwikkeling 
Ook in deze functie krijg je ruimte om jezelf te ontwikkelen. Heb je interesse in een cursus of 
training? Dan denken we graag met je mee. 
 
Een vitale werkomgeving 
Jouw gezondheid vinden we belangrijk. Daarom kun je deelnemen aan activiteiten van onze Vitality 
Club en zorgen we voor gratis verse soep, fruit en noten. 
 
Over Teleon 
Teleon Surgical ontwikkelt en produceert hoogwaardige intra-oculaire lenzen en accessoires 
voor oogchirurgie. Met meer dan 35 jaar ervaring, een eigen R&D-afdeling en een moderne 
productielocatie in Spankeren, werken we met 185 collega’s vanuit Spankeren, Berlijn en 
Seoul en de UK aan innovatieve oplossingen voor beter zicht. 

Nieuwsgierig geworden, maar wil je meer informatie? 
Mail je vragen of je sollicitatie jobs@teleon-surgical.com. We kijken uit naar je reactie! 
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